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Al personale docente e ATA in ingresso 

Alla DSGA 

Al Sito web 

OGGETTO: presa di servizio del personale docente e ATA a.s. 2025/26. 
 

Il personale docente ed ATA in ingresso (trasferito, neo-immesso in ruolo – compresi i docenti immessi in ruolo 

nell’a.s. 2024/25 ai sensi del D.L. 44/2023, in assegnazione provvisoria/utilizzazione, personale che 

rientra da altro incarico, personale incaricato fino al 30.06.2026 o fino al 31.08.2026) è convocato il giorno  

1 Settembre 2025 presso la sede di Via Cifilanico s.n.c., per espletare le pratiche relative alla presa di servizio. 

Gli interessati dovranno presentarsi secondo i seguenti orari: 

 ore 7:45 personale ATA 

 ore 8:30 docenti scuola infanzia  

 ore 9:00 docenti scuola primaria 

 ore 10.00 docenti scuola secondaria I grado 

In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno: 
 

 presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e partecipare al collegio docenti 

 recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o attività 

programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole per 

coordinare gli orari e le presenze. 

 
Si richiede la seguente documentazione: 

• Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità 

• Copia del codice fiscale o tessera sanitaria 

• Codice bancario IBAN 

 

Il giorno 2 Settembre 2025, alle ore 11:00, presso l’Auditorium di Via Cifilanico s.n.c si riunirà il Collegio dei 
Docenti. 

Seguirà regolare convocazione con relativi punti all’o.d.g. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Dott.ssa Rebecca PALMA 

                                      Firmato digitalmente ai sensi del CAD  
     e norme ad esso annesse 
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